
个人简历个人简历

姓 名 ：徐娜

电 话 ：15636110975

邮 箱：3381286469@qq.com

毕业院校 ：哈尔滨商业大学

学 历 ：本科

住 址：黑龙江省哈尔滨市巴彦县

基本信息

教育背景

2020.09-至今 哈尔滨商业大学 （本科）

主修课程：货币银行学、会计学、公司金融、证券投资基金、金融风险管理等。

成绩良好，无一挂科。

实践经历

2021.1-2021.2 哈尔滨市巴彦县新冠防疫工作 协调管理员

 协调全员核酸情况并整理人口数据，上报相关部门并将数据保留存档。

2022.7-2022.8 小升初补习机构教师 实习

 负责教授初一二年级学生英语、数学，并与家长紧密沟通学生学习情况。

校园经历

2020.10-2022.9 迷彩先锋协会宣传部副部长

 担任协会宣传部公众号推文制作干事，共筹划七次征兵推文宣传工作，负责策划、设计和制作校园公众号推

文。

 与团队成员密切合作，进行推文内容和样式的讨论和协商，充分发挥团队协作和沟通能力，确保推文制作的

高质量和时效性，同时保证以有效篇幅宣传最大量信息。

技能证书

大学英语四级（CET-4），良好的听说读写能力，能够浏览英语文件及专业相关书籍

熟练操作 excel 等办公软件

自我评价

工作积极认真，细心负责，熟练运用办公自动化软件，善于在工作中提出问题、发现问题、解决问题，有较强的

分析能力；为人亲和 可以与人和谐相处 能合理应酬安排生活工作事务；能快速适应工作环境，不断学习，奋力

进取，做好本职工作；善于与人沟通，具备良好的自我激励能力，高度自律，能够在困难与压力面前保持积极的

心态，不断提高业绩。

2021.2-2021.3 社会实践

 协助制定调查方案和问卷设计，组织和实施调查和采访，收集和整理相关的数据和资料。

 分析和归纳调查结果，撰写调查报告和研究文章，提出对当地乡村文化振兴的建议和意见。


