
王浩楠
求职意向:人力资源岗

期望月薪:4k-5k

基本信息

年龄：21

生日：2002-10-01

性别：女

婚姻：未婚

现居：黑龙江哈尔滨

联系方式

手机：15845037717

邮箱：2052585079@qq.com

微信：15845037717

教育经历

人力资源管理（本科）2020.09 - 2024.06 黑龙江大学

专业课程:

管理学、微观经济学、宏观经济学、管理信息系统，统计学、会计学、财务管理、

市场营销、经济法、人力资源管理、组织行为学、劳动经济学。

在校经历

2020.10 - 2020.11 学生会活动部

负责会议地点和时间的确定

记录会议内容

负责活动场地的布置安排

维持与其他成员的关系联系

实习经历

楼长代理2023.04 - 2023.08 黑龙江国甜中实科技有限公司

1.及时跟踪销售订单的收款、发货信息／采购订单的付款、收货信息

2. 统计各类财务相关数据

3.及时提醒和催促销售到期和逾期应收账款的收取，提醒采购期货到期应提货及少

收货订单的追货，掌握应收／预付订单情况及原因

4.处理异常订单;

5.对校园内销售路线提出改良建议，被采纳后提高10%的流动销售额

6.在阶段性销售额汇总中取得2/10的成绩

职业技能

运用excel进行数据处理，预测接下来的资金使用范围

运用word进行文档的格式调整并对会议内容进行记录，能够运用Word进行海报制作

熟练使用spss进行数据分析处理

奖项证书

c1驾驶证

cet-4

兴趣爱好

热爱电影丨喜爱读书丨晨跑运动

自我评价

具有良好的沟通能力、推动能力、协调能力、团队融入能力，拥有强烈的责任心和

团队合作精神

具备较强的抗压能力，积极进取的性格


